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«СЫКТЫВКАР» КАР КЫТШЛÖН МУНИЦИПАЛЬНÖЙ ЮКÖНСА СÖВЕТ 





РЕШЕНИЕ
ПОМШУÖМ

от 01 октября 2020 г. № 1/2020 – 17

	Об утверждении Положения об аппарате Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар»»



Руководствуясь статьей 42 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», статьями 5 и 23 Регламента работы Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар»,

Совет муниципального образования городского округа «Сыктывкар»
РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение об аппарате Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» согласно приложению № 1.

2. Утвердить структуру аппарата Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» согласно приложению № 2.

3. Признать утратившими силу решения Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар»:
от 04.12.2013 № 20/2013-316 «Об утверждении Положения об управлении по обеспечению деятельности Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар»»;
от 10.12.2015 № 03/2015-61 «О внесении изменений в решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 04.12.2013     № 20/2013-316 «Об утверждении Положения об управлении по обеспечению деятельности Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар»»;
от 31.03.2016 № 06/2016-91 «О внесении изменений в решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 04.12.2013           № 20/2013-316 «Об утверждении Положения об управлении по обеспечению деятельности Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар»»;
от 11.01.2017 № 15/2017-189 «О внесении изменений в решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 04.12.2013           № 20/2013-316»;
от 25.05.2017 № 21/2017-278 «О внесении изменений в решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 04.12.2013 № 20/2013-316 «Об утверждении Положения об управлении по обеспечению деятельности Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар»»;
от 08.09.2017 № 23/2017-318 «О внесении изменений в решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 04.12.2013          № 20/2013-316»;

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.



Председатель Совета
МО ГО «Сыктывкар»			           				А.Ф. Дю







































Приложение № 1
к решению Совета МО ГО «Сыктывкар»
от 01.10.2020 г. № 1/2020-17


ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АППАРАТЕ СОВЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА "СЫКТЫВКАР"

1. Общие положения

1.1. Аппарат Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (далее - аппарат Совета города) является структурным подразделением Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар», обеспечивающим деятельность Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар».
1.2. Аппарат Совета города является постоянно действующим структурным подразделением и не зависит от срока полномочий Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар».
Работники аппарата Совета города не являются муниципальными служащими.
1.3. В своей деятельности аппарат Совета города руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, иными правовыми актами органов исполнительной власти Российской Федерации, законами Республики Коми, указами Главы Республики Коми, постановлениями Правительства Республики Коми, иными правовыми актами органов исполнительной власти Республики Коми, Уставом муниципального образования городского округа «Сыктывкар», решениями Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Регламентом работы Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар», настоящим Положением.
1.4. Аппарат Совета города находится в непосредственном подчинении председателя Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (далее - председатель Совета города).
1.5. Прием на работу, перевод и увольнение работников аппарата Совета города, утверждение положения об оплате труда, а также применение мер поощрения и взыскания производится распоряжением председателя Совета города.
1.6. Штатное расписание аппарата Совета города утверждается председателем Совета в соответствии со структурой аппарата Совета города, утверждаемой решением Совета городского округа.
1.7. Размеры оплаты труда работников аппарата Совета города устанавливаются председателем Совета города в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми, решениями Совета города и в пределах средств, установленных решением Совета города на очередной финансовый год.


2. Задачи аппарата Совета города

Основными задачами аппарата Совета города являются:
- организационно-техническое, правовое и информационное обеспечение Совета города и председателя Совета города;
- обеспечение проведения заседаний постоянных комиссий Совета города, совместных заседаний постоянных комиссий Совета города и заседаний Совета города;
- организация мероприятий по межмуниципальному взаимодействию, в том числе с городами-побратимами;
- осуществление мероприятий по противодействию коррупции в Совете города в пределах своих полномочий.

3. Функции аппарата Совета города

Основными функциями аппарата Совета города являются:
- подготовка плана работы Совета города и постоянных комиссий Совета города;
- подготовка повесток дня заседаний Совета города, постоянных комиссий Совета города;
- подготовка проектов решений Совета города, касающихся деятельности Совета города;
- подготовка проектов распоряжений и постановлений председателя Совета города;
- оповещение в средствах массовой информации о созыве заседаний Совета города;
- обеспечение своевременной и качественной подготовки материалов к заседаниям постоянных комиссий Совета города, заседаниям Совета города;
- оповещение депутатов Совета города о датах заседаний постоянных комиссий Совета города и заседаний Совета города;
- ведение протоколов заседаний постоянных комиссий Совета города и заседаний Совета города;
- оформление решений Совета города по результатам проведения заседаний Совета города в соответствии с протоколами заседаний Совета города;
- размещение проектов решений Совета города, решений Совета города и других материалов на официальном сайте Совета города;
- обеспечение архивного хранения протоколов заседаний Совета города, решений Совета города, распоряжений и постановлений председателя Совета города;
- составление проектов смет расходов на осуществление деятельности Совета города;
- организация и ведение учета исполнения сметы расходов Совета города;
- представление интересов Совета города и председателя Совета города в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, Конституционном Суде Российской Федерации, Конституционном Суде Республики Коми, федеральных органах исполнительной власти, органах исполнительной власти Республики Коми, правоохранительных органах;
- осуществление иных функций в соответствии с Регламентом работы Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» и распоряжениями председателя Совета города.

4. Организация деятельности аппарата Совета города

4.1. Аппарат Совета города возглавляет руководитель аппарата Совета города, назначаемый и освобождаемый от должности председателем Совета города.
4.2. Руководитель аппарата Совета города подчиняется непосредственно председателю Совета города.
4.3. Руководитель аппарата Совета города:
- руководит работой аппарата Совета города и несет ответственность за выполнение возложенных на аппарат Совета города задач и функций, установленных настоящим Положением;
- распределяет обязанности между работниками аппарата Совета города, дает поручения, обязательные для исполнения работниками аппарата Совета города;
- вносит предложения председателю Совета города о поощрении работников аппарата Совета города и применении к ним мер дисциплинарного воздействия;
- исполняет иные обязанности, предусмотренные настоящим Положением и должностной инструкцией.

5. Права аппарата Совета города

Аппарат Совета города имеет право:
- запрашивать и получать в установленном действующим законодательством порядке документы и сведения, необходимые для осуществления задач и функций, возложенных на аппарат Совета города;
- разрабатывать и вносить на рассмотрение председателя Совета города предложения по совершенствованию нормативного правового регулирования вопросов, относящихся к компетенции аппарата Совета города;
- осуществлять взаимодействие с отраслевыми (функциональными), территориальными органами администрации муниципального образования городского округа «Сыктывкар», а также с органами государственной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами по вопросам, отнесенным к компетенции аппарата Совета города;
- вести переписку по вопросам, входящим в компетенцию аппарата Совета города;
- реализовывать в установленном действующим законодательством порядке иные права для осуществления задач и функций, возложенных на аппарат Совета города.

6. Учет и отчетность

6.1. Аппарат Совета города в установленном порядке представляет государственную статистическую отчетность, бухгалтерскую, налоговую и другую предусмотренную законодательством Российской Федерации отчетность Совета города.
6.2. Аппарат Совета города осуществляет бюджетный учет в соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными документами.
6.3. Делопроизводство аппарата Совета города ведется в соответствии с утвержденной Советом города номенклатурой дел на основании действующих инструкций.
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Приложение № 2
к решению Совета МО ГО «Сыктывкар»
от 01.10.2020 г. № 1/2020-17

СТРУКТУРА АППАРАТА СОВЕТА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА "СЫКТЫВКАР"


	№
	Работники, не являющиеся муниципальными служащими
	Количество единиц

	1
	Руководитель аппарата
	1

	2
	Помощник председателя Совета муниципального образования городского округа "Сыктывкар"
	1

	3
	Главные специалисты
	3

	4
	Главный бухгалтер
	1
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